Das Nordfriisk Instituut in Bredstedt sucht zum 1.7.2019 eine Et Nordfriisk Instituut 6nj Bréist seecht tu di 1.7.2019

engagierte Sekretariatskraft (m/w/d) en maarber for litis sekretarioot
als Vertretung fur die Dauer von Mutterschutz und Elternzeit. for 25 stline 6nj e waag. AA]H] i JlJu
Die Arbeitszeit betrigt 25 Stunden/Woche. Et as en fertradsingsstaa for en koleeg, wat bal wat latjs fait. OO00fenooon
Ihre Aufgaben (in Auswahl): tu da apgoowe hiire: ﬁ\%}??ﬁg?
e Vertrieb von Veroffentlichungen aus dem Nordfriisk Instituut e e ferkuup foon publikatsjoone foont Nordfriisk Instituut
e Stammdatenpflege e et pladgen foon e weblooden
e Erstellung von Verkaufsunterlagen e et tuhuupestalen foon wiirwing
e Betreuung des Webshops e et pladgen foon stamdoote
e allgemeine und organisatorische Aufgaben
we |5ke eefter huum:

lhr Profil: e ma en oufslin kuupmoonsch liir unti ma anlike forlitseetinge an
e abgeschlossene kaufminnische Ausbildung oder vergleichbare beruufserfaaring

Qualifikationen mit Berufserfahrung e ma en gou MS-Office-waasen an wat liifst uk ma Adobe InDesign
e sehr gute MS-Office-Kenntnisse, méglichst auch Adobe InDesign amgunge koon
e Erfahrung und Sicherheit in der Korrespondenz e wat ham ma korespondans ttkant an gédj formuliire koon

e Textkompetenz
Wan du boke ferkuupe méast an hal ma kunde amgungst, uk wan't

Wenn Sie SpaR am Verkauf von Biichern haben, gerne mit Kunden traawel wart, dii ma draft arbest &n intrése for e frasche sprake dn e
umgehen, motiviert, engagiert und belastbar sind und Interesse an der frasch kultuur haast, dan fréie we is aw din bewiirwing.
friesischen Sprache und Kultur mitbringen, dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbung. Wees sii godj an schak din bewiirwing bi tu di 7.5.2019 tu:
Aussagekriftige Unterlagen senden Sie bitte bis zum 7.5.2019 an: Marlene Kunz, Nordfriisk Instituut
Suderstr. 30, 25821 Bréist/Bredstedt, NF
Marlene Kunz, Nordfriisk Instituut, E-Mail: m.kunz@nordfriiskinstituut.de
Suiderstr. 30, 25821 Bréist/Bredstedt, NF www.nordfriiskinstituut.eu
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